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1. REQUISITOS PREVIOS

Para poder realizar su solicitud, la entidad interesada titular (persona juridica) o su representante —
ya sea éste persona fisica o juridica— que la efectua debe:

i. disponer de un certificado digital (DNI electrdnico o certificado reconocido); y
ii. los requisitos para utilizar la firma electrénica se encuentran en la siguiente pagina de la sede

electronica:

https://sede.mitma.gob.es/SEDE ELECTRONICA/LANG CASTELLANO/DOCS AYUDA/AYUDAT/NAVE
GADORES/

Se recomienda utilizar el navegador Chrome junto con la aplicacion Autofirma, la cual debe instalarse

previamente.
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2. RESOLUCION DE INCIDENCIAS

Estado
(sede.administracion.gob.es)

Para cualquier aclaracidn técnica relativa a la tramitacidon de la solicitud electrdnica tienen a su
disposicion el formulario de consulta de la sede electrénica del Ministerio de Transportes, Movilidad
y Agenda Urbana:

https://sede.mitma.gob.es/SEDE ELECTRONICA/LANG CASTELLANO/atencion al ciudadano.htm

(Vinculo denominado “Solicitud de ayuda” en la parte superior derecha de la ventana o en el menu
de la derecha)
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Para cualquier aclaracién funcional relativa a los documentos que debe adjuntar o los campos que
debe rellenar al tramitar su solicitud electrdnica, debe remitirla a la direccion de correo electrénico:

notifcur@mitma.es

3. FORMA DE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL SOLICITANTE

La acreditacién de la representacidn de la entidad titular interesada, en el caso de que exista dicha
representacion, debera realizarse SIEMPRE por via electrdnica.

El esquema basico de transmisién de la representacidn para actuar en nombre de la entidad titular
interesada es el siguiente:

Entidad titular interesada
[persona juridica]

1
\
Representante para la 3 SOLICITUD Y
a tramitaciép de 135 aYUAAS | EXPEDIENTE EN SEDE
[persona fisica o juridica] ELECTRONICA
6
\J

Apoderado (poder 5

notarial, Estatutos o
documento equivalente)
[persona fisica o juridica]



mailto:notifcur@fomento.es
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El apoderamiento para representar a la entidad puede seguir cualquiera de los caminos expresados
en el grafico, debiendo acreditarse la personalidad o voluntad en cada salto concreto. Por tanto,
existen las siguientes posibilidades:

1. La entidad interesada (siempre persona juridica) realiza la solicitud de las ayudas por si
misma, sin intermediarios. Este seria el camino 1 del grafico. Lo Unico que se requiere es que
la entidad demuestre su personalidad durante la presentacidn de la solicitud. Esto lo realizard
mediante la autenticacion en la Sede electrdnica con certificado electrénico de persona
juridica de la propia entidad.

2. Laentidadinteresada designa a un representante (persona fisica o juridica) para que presente
la solicitud y realice los tramites sucesivos. En ese caso, se requiere que la entidad interesada
acredite que ha transmitido el poder de representacion (camino 2 del grafico), y que el
representante se autentifique en la Sede electrénica con certificado electrénico de persona
fisica o juridica (segun sea la naturaleza de dicho representante, camino 3 del grafico).

3. La entidad interesada dispone de un Apoderado (persona fisica o juridica) con poderes para
realizar trdmites y actuar ante la Administracién General del Estado, y sera éste quien realice
todas las fases de la solicitud de las ayudas. En consecuencia, se requiere acreditar el
apoderamiento que la entidad efectua sobre el Apoderado (camino 4 del gréfico), y
posteriormente éste deberd autentificarse ante la Sede electrénica con su propio certificado
electrénico (camino 5 del grafico).

4. El esquema mas complejo es aquél en el que al caso anterior se afiade la transmisién del
poder de representacién del Apoderado legal a un representante especifico (persona fisica o
juridica) para este procedimiento. Seguiria los caminos 4, 6 y 3 del grafico, sucesivamente.

La acreditacion del camino 4 (entidad = apoderado legal) se realizara generalmente mediante poder
notarial, Acta de constitucién o Estatutos vigentes de la entidad, o cualquier otro documento con
validez legal que especifique la concesion de los poderes transmitidos.

La acreditacidn de los caminos 1, 3y 5 se realiza autentificandose directamente en la Sede Electrdnica
con el certificado de firma electrdnica de quien hace la solicitud en cada caso.

La aplicacion de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, conforme a los requisitos que establece la Resolucion de la convocatoria,
conlleva que la transmision de la representacion en los caminos 2 y 6 del grafico debera acreditarse

por una de las siguientes dos vias:

1. Por medio de un poder notarial o documento equivalente, que especifique claramente que la

persona fisica o juridica representante final de la entidad interesada dispone de poder
suficiente para actuar en su nombre ante la Administracion General del Estado.
2. Por medio de la inscripcidn voluntaria y gratuita de la representacién en el Registro

Electronico de Apoderamientos de la Administracion General del Estado.
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Si desea emplear esta Ultima via, la inscripcidn en el Registro Electrénico de Apoderamientos (REA)
se realiza a través de la aplicacion online “@podera”, disponible en la direccion web
https://apodera.redsara.es/. En el ANEXO de este documento puede consultar una pequeiia guia

con los pasos a realizar para inscribir la representacién y obtener un justificante de la misma. No
obstante, también serd valido adjuntar una simple nota durante el procedimiento que indique que
dicha inscripcidon en el REA se ha realizado. En este Ultimo caso, sera la propia Direcciéon General de
Transporte Terrestre la que realice la consulta al Registro para verificar los datos.

Por ultimo, la acreditacién del camino 4 (entidad = apoderado legal) es también posible realizarla
mediante la inscripcion en el Registro Electrénico de Apoderamientos. En este caso, el Apoderado
legal asume las funciones del Representante (pasaria a ser equivalente al camino 2).

4. PASOS PARA REALIZAR LA SOLICITUD

4.1. Acceso e inicio del tramite
Acceda al sitio de Ayudas a la Formacién del Sector Transporte por Carretera en el enlace:

https://sede.mitma.gob.es/SEDE _ELECTRONICA/LANG CASTELLANO/OFICINAS SECTORIALES/TTE
CTRA/AYUDAS/AYUDAS FORMACION/

Si no lo ha hecho con anterioridad, descargue la documentacidn y plantillas disponibles en la portada
del procedimiento. En particular, debe cumplimentar la hoja Excel con las acciones formativas que
se solicitan antes de iniciar la tramitacidon electronica, ya que tendrd que aportarla durante la
presentacion de la solicitud.

—

& Entrar

Informacién de la Sede G) \

Regulacién legal

Ayuda ) \

Acceso al Portal de =
Fomento L

Ayudas a la formacin

Documentos de la pagina | 1
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A continuacion, seleccione iniciar la tramitacion electrdnica dentro de Ayudas a la formacion del
Sector Transporte por Ctra.

Inicio del tramite (@)
Tramitaciéon electrénica

@ Iniciar

La aplicacidn le solicitara que se autentique con un certificado electrdnico. Cada solicitud se puede
realizar de 2 formas:

1) Solicitud como Titular, efectuada por la entidad interesada directamente por si misma. Este

modo de realizar la solicitud se corresponde con el camino 1 descrito en el apartado anterior.
Si esta es la via elegida, la autentificacion de entrada en el procedimiento debe hacerse
mediante un certificado electrénico de persona juridica asociado al propio CIF de la entidad.

Dicho certificado es utilizado y custodiado generalmente por el o los apoderados, o bien algin
gestor administrativo autorizado. En la pantalla posterior a la autentificacién debe elegirse la
primera opcidn disponible, “Titular”, para indicar que esa es la via por la que se presenta la
solicitud.

» Identificacion del solicitante

Datos del solicitante

Tipo de documento: CIF
Nimero de documento: Q3890349H
Nombre / Razén social: ENTIDAD FICTICIO ACTIVO

Datos del apoderado / administrador

Tipo de documento: NIF
Numero de documento: 929200007
Nombre y apellidos: ENTIDAD FICTICIO ACTIVO

Presentador de la solicitud

Forma en la que presenta la solicitud:
@ Titular
(O Representante o gestoria de Persona fisica

) Representante o gestoria de Persona juridica

2) Solicitud presentada por medio de un Representante. Este representante puede ser un

apoderado legal fisico o juridico, una persona autorizada por el o los apoderado/s, incluso
una gestoria que a su vez tenga un certificado digital de persona juridica... Es decir, ésta serd
la opcidn siempre que la solicitud no se esté cumplimentando a través del certificado digital
de persona juridica de la entidad solicitante. Este modo de realizar la solicitud se
corresponde con el camino 3 o el camino 5 de los descritos en el apartado anterior.
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Si esta es la via elegida, la autentificacion de entrada en el procedimiento se realizara con un
certificado digital de persona fisica o juridica del representante, pero siempre diferente al
certificado de la propia entidad. En la pantalla posterior a la autentificacién debe elegirse la
tercera opcion disponible, “Representante o gestoria de Persona juridica” para indicar que

esa es la via por la que se presenta la solicitud, en nombre de la entidad solicitante.

- Identificacion del solicitante

Datos del solicitante

Tipo de documento: NIF
Numero de documento:
Nombre / Razon social:

Presentador de la solicitud

Forma en la que presenta la solicitud:

O Titular
O Representante o gestoria de Persona fisica

® Representante o gestoria de Persona juridica

IMPORTANTE: En ningun caso deberda marcarse la segunda opcién disponible, “Representante o

gestoria de Persona fisica”, ya que no corresponde a ninguna de las situaciones administrativas de

este procedimiento.

4.2,

1)

2)

Solicitud tramitada por la entidad titular directamente como persona juridica.

En este caso, quien presenta la solicitud es la entidad interesada directamente, que siempre
serd persona juridica. Al acceder con el certificado electrénico de la entidad (=solicitante)
aparecerd también el NIF y nombre del administrador o custodio del certificado. A
continuacion, se habra seleccionado la opcidn “Titular” como presentador de la solicitud.

Presentador de la solicitud

Forma en la que presenta la solicitud:
@ Titular
(O Representante o gestoria de Persona fisica

(O Representante o gestoria de Persona juridica

En la siguiente pantalla, los campos de datos de la entidad titular ya estan inscritos porque se
toman de la autenticacion con el certificado electrénico. Debe rellenar al menos los datos
marcados con un (*). La direccion de la entidad titular debe ser aquella en la que se le pueda
localizar, por lo que se ruega cumplimentar todos los campos correctamente. Debe
seleccionar primero la provincia de entre las que aparecen en el desplegable y después
pinchar en el botdn “Actualizar”. A continuacidn, seleccione el municipio que corresponda en
el desplegable.
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» Datos del titular

(*) Campos obligatorios

Datos del titular

Tipo de documento: CIF
Nimero de documento: Q3890349H
Nombre / Razdn social: ENTIDAD FICTICIO ACTIVO

Direccién del titular

Provincia (*): lSE'u’ILL‘—': ,V_]
Municipio (*): |ALCALA DE GUADAIRA v
Codigo postal (*): 41500

Direccion (*): Plaza Mayor, 1

Datos de contacto

Teléfono 1: 954321098
Teléfono 2:

Fax:

Correo electrénico: entidad@ficticia.es

Anterior Siguiente

3) En la siguiente pantalla tiene la posibilidad de realizar una declaracién responsable de que la
entidad cumple todos los requisitos estipulados por el art. 13 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones. Si cumple con todos los puntos de la declaracion

responsable, y desea declararlo por esta via, debera marcar la casilla de aceptacidn.

Si no desea declararlo de esta forma, y no marca la casilla, debera presentar a continuacion
la documentacion necesaria (testimonio judicial, documento administrativo o certificado
telematico) acreditativa de que como titular interesada la entidad cumple todos los requisitos
gue indica esta declaracién. Si no acepta realizar la declaracién responsable ni acredita

documentalmente los requisitos del art. 13 de la Ley General de Subvenciones su solicitud

sera desestimada.
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Inicio = Oficinas por drea de actividad = Oficinas por drea de actividad > Transporte terrestre = Avudas en el Sector deb

Transporte Terrestre  Avudas a la formacidn del Sector Transporte por Carretera

Ayudas a la formacion del Sector Transporte por Carretera
= Aceptacion de la Declaracion Responsable

(*) Campos obligatorios

Aceptacion de la Declaracién Responsable

Al marcar esta casilla esta realizando una declaracién responsable telematica que justifica no estar incurso en las
prohibiciones gue se relacionan a continuacion (i. a viii). 5i no la marca, debera acreditarlo mediante testimonio
judicial, documento administrativo o certificado telematico que adjuntara al resto de documentacidn que presente.

i. Mo ha sido condenado mediante sentencia firme a la pena de pérdida de la posibilidad de obtener subvenciones o
ayudas publicas o por delitos de prevaricacidn, cohecho, malversacidn de caudales piblicos, tréfico de
influencias, fraudes y exacciones ilegales o delitos urbanisticos.

ii. Mo ha solicitado la declaracidn de concurso voluntario, no ha sido declarado insolvente en cualguier
procedimiento, no se halla declarado en concurso, no estd sujeto a intervencion judicial v no ha sido inhabilitado
conforme a la Ley 22/2003, de 9 de julio, Concursal, sin que haya concluido el periodo de inhabilitacién fijado en
la sentencia de calificacidn del concurso.

iii. (Si procede) No ha dado lugar, por causa de la que hubiese sido declarado culpable, a la resolucidn firme de
cualgquier contrato celebrado con la Administracidn.

iv. MNo estd incurso en alguno de los supuestos de la Ley 3/2015, de 30 de marzo, reguladora del ejercicio del alto
cargo de la Administracion General del Estado, de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del
Personal al Servicio de las Administraciones Publicas, o no se trata de cualquiera de los cargos electivos
regulades en la Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen Electoral General, en los términos establecidos
en la misma o en la normativa autondémica que regule estas materias.

v. Se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social impuestas
por las disposiciones vigentes.

vi. Mo tiene la residencia fiscal en un pais o territorio calificado reglamentariamente como paraiso fiscal.
vii. (5i procede) Se halla al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones.

siii.  No ha sido sancionado mediante resolucidn firme con la pérdida de la posibilidad de obtener subvenciones
conforme la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, Gral. de Subvenciones.

I Anterior | | Siguiente |

4) En la pantalla posterior, debe incluir los siguientes textos. Si no estd de acuerdo con su
contenido no debe presentar la solicitud y, por ende, acogerse a la ayuda.

a. Expongo:
Que a la vista de la Orden por la que se aprueban las bases reguladoras de la concesion
de ayudas para la formacion en relacion con el transporte por carretera, considerando
que reune los requisitos exigidos, segun se muestra en los documentos que se adjuntan,
y con la expresa aceptacion de todos los términos de la Resolucion de la convocatoria
de estas ayudas.

b. Solicito:
El otorgamiento de la correspondiente subvencion destinada a financiar la(s)
actividad(es) formativa(s) que se indica(n) en el modelo Excel cumplimentado y
adjuntado a mi solicitud, en concordancia con la Memoria justificativa también anexa.

Por ultimo, en la pantalla debe indicar si se opone o no a la consulta de datos por parte de la
Administracién, para aquéllos datos que la Administracién puede consultar en las bases de
datos correspondientes (ejemplo: CIF, estar al corriente con las obligaciones tributarias y la
seguridad social, etc.).

IMPORTANTE: Si marca la casilla de oposicion tendra que aportar durante el proceso de solicitud los
documentos que acrediten el contenido indicado en dicha casilla.
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» Datos de la solicitud
(*) Campos obligatorios
Nota: El nombre de los ficheros no puede ser mayor de 80 caracteres.

Expongo / Solicito
Expongo

Que a la vista de la Orden por la que se aprueban las bases reguladoras de la concesion de ayudas para la
fformacidén en relacion con el transporte por carretera, considerando que reune los requisitos exigidos, segin se
muestra en los documentos que se adjuntan, y con la expresa aceptacion de todos los términos de la Resolucion
de la convocatoria de estas ayudas.

Solicito

El otorgamiento de la correspondiente subvencion destinada a financiar la(s) actividad(es) formativa(s) que se
indica(n) en el modelo Excel cumplimentado y adjuntado a mi solicitud, en concordancia con la Memoria
fustificativa también anexa.

Consentimiento de datos

Segun el Articulo 28 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas, se
entiende otorgado el consentimiento para la consulta de sus datos para la obtencién de sus datos del DNI, de estar al
corriente de pago con la AEAT y de estar al corriente de pago con la TGSS. En caso contrario, en el que NO otorgue el
consentimiento para la consulta, marque la siguiente casilla.

[ me opongo a que se consulten los datos antes mencionados, por lo que aporto los datos y certificados requeridos
para la tramitacién de la presente solicitud.

| Anterior | 1 Siguiente }

5) Adjunte los documentos que proceda siguiendo los pasos que se le indican. Todos los
documentos con (*) son obligatorios, salvo que se refieran a situaciones que no se le aplican
directamente.

Aquellos documentos adicionales que considere oportuno aportar para la valoracién de la
solicitud conforme a los criterios indicados en el art. 7.2 de la Orden FOM/3591/2008, podra
adjuntarlos en el espacio habilitado de “documentacion opcional”.
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» Datos de la solicitud

(*) Campos obligatorios
Documentacién de la solicitud

Para adjuntar los documentos seleccione uno 3 uno los ficheros comespondientes siguiendo los pasos indicados abajo, La
tabla se ird actualizando con los ficheros adjuntados.

Documentacion requerida

Nombre del fichero Nombre | Tamaiio | Borrar

Certificado del Codigo de identificacion fiscal o NOmero de identificacion fiscal de la entidad
solicitante o nota indicando el numero de expediente donde se encuentra este documento si 0Kb [E}g@]
lo aport6 con anterioridad (*)

Acta de constitucion y Estatutos de la entidad, asi como sus posibles modificaciones
posteriores legalmente aprobadas; salvo que forme parte del Comité Nacional de Transporte i—
por Carretera (CNTC); o hubiera aportado los documentos con anterioridad (siempre que no 0Kb Bor'a'J

hayan sufrido modificaciones). En este Gltimo caso, adjunte una nota indicando el nimero
de expediente en &l que estan (*)

Documento legal acreditativo de las facuitades con las que actia el apoderado de la entidad, ——
o nota indicando el nimero de expedients donde se encuentra este documento si lo aportd 0Kb L@gr@_fl
con anterioridad (*)

Si procede, poder notarial o documento equivalente que acredite la representacion valida
del interesado por parte de un representante, o nota indicando &l nimero de expediente
donde se encuentra este documento si lo aportd con anterioridad. En su defecto, puede 0 Kb [_Borrar}
adjuntar un justificante o nota manifestando que existe inscripcion en el Registro General de

Apoderamientos de la Administracion General del Estado acreditando dicha representacion

Si se ha opuesto a la consulta de dates, certificados de estar al corriente en &l cumplimiento 0 Kb {
de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Sodial (¥)

En su caso, dedlaracion responsable donde se especifiquen las ayudas o financiaciones 0 Kb Ba

publicas o privadas obtenidas o solicitadas para financiar la misma actuacién (*)

J

En su caso, listado completo de los socics que conforman la asodacidn, y de cada una de las

asociaciones que conforman una federacion, con sus correspondientes domicilios sociales y

I3 ubicacidn de las posibles sedes o delegaciones establecidas en cada Comunidad 0 Kb
Autdnoma. En el caso de un sindicato, listados de trabajadores afiliados en los que conste el

municipio de domicilio de cada trabajador, y sedes ¢ delegaciones del sindicato en cada

Comunidad Autonoma

@
3

Excel con la relacidn de actividades solicitadas conforme 3l Catdlogo de cursos del Ministerio 0Kb
de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana (*)

Memoria explicativa que desarrolle el contenido, caracteristicas y presupuesto detallado de
cada una de las acciones formativas propuestas, conforme al art. 5.1 de la Orden 0Kb
FOM/3591/2008, de 27 de noviembre (¥)

Documentacion acreditativa del cumplimiento de los requisitos establecidos para la

formacion a distancia de conformidad con lo exigido en el ANEXO de |a Resolucion de

convocatoria (Sélo si se han solicitado acciones formativas online), o, en su caso, 0Kb
decdlaracion responsable de que se aportara esta doCumentacion con caracter previo a la

celebracion de las accdones formativas online, de acuerdo con & modelo propuesto.

E&“
g |3

@
g

Si no ha realizado la Declaracidn Responsable marcando la opcidn en la pantalla anterior,
testimonio judicial, documento administrativo o certificado telematico que acredite los 0Kb Borrar
extremos enumerados en dicha Declaracion Responsable (*)

1. Seleccione e tipo de documento: Centificado de! Cédigo de identificacion fiscal o ... v |

2. Seleccione el fichero que desea anexar [ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. |
(pdfidocx|dociods|oct|zip)xdsixisx): :

3. Pulse el botdn anexar para subir el documento: | Anexar |

Dispone de un total de "10.240 Kb'

IMPORTANTE: Antes de iniciar este tramite, debe haber descargado el modelo de Hoja Excel de
la Sede Electrdnica o de la web del MITMA para enumerar y especificar la relacion de actividades
formativas que va a solicitar. No se admitiran Hojas Excel que no se ajusten al modelo
proporcionado.

Ademas, en el caso de que realicen acciones formativas online, y no se esté en disposicion
de aportar toda la documentacién acreditativa de los requisitos exigidos en el ANEXO a la
Resolucién para estos cursos, debera incorporarse una declaraciéon responsable de acuerdo
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Guia para presentar la solicitud electrénica de ayudas a la formacion en el sector del transporte por carretera

6)

7)

al modelo propuesto en la pagina de descripcion del procedimiento de la Sede Electrdnica:
“Declaracion Responsable sobre el cumplimiento de los requisitos exigidos en el ANEXO para
los cursos online”.

Si en la pantalla “Aceptacién de la Declaracion Responsable” no marcé la casilla para realizar
la declaracién responsable donde se declara que la entidad cumple todos los requisitos
estipulados por el art. 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
el ultimo documento obligatorio serd la acreditacion de los requisitos de dicha declaracion
responsable. Si no realiza la declaracién responsable ni aporta la acreditacion de los requisitos
de la declaracién su solicitud sera desestimada.

Si no ha adjuntado todos los documentos requeridos marcados con (*) obtendra un mensaje
de aviso, alertando de que faltan documentos. No obstante, algunos de ellos pueden no ser
necesarios realmente (por ejemplo, si no se ha opuesto a la consulta de sus datos en la
pantalla anterior, no sera necesario adjuntar el certificado de estar al corriente de la
Seguridad Social y obligaciones tributarias. Tampoco seria necesario adjuntar poder notarial
o justificante de inscripcidon en el Registro Electrénico de Apoderamientos, dado que es la
propia entidad como persona juridica la que estd realizando la solicitud por si misma).

= Datos de la solicitud

(*) Campos obligatorios

Falta documentacién obligatoria

No ha subido toda la documentacién obligatoria. Este hecho no impide la presentacién de la solicitud, aunque es
posible que para la tramitacion de la misma se le solicite la documentacion no anexada.

Los documentos no anexados son:

+ Documento legal acreditativo de las facultades con las que actia el apoderado de la entidad, o nota indicando el
nimero de expediente donde se encuentra este documento si lo aporté con anterioridad

+ Si se ha opuesto a la consulta de datos, certificados de estar al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social

+ En su caso, declaracion responsable donde se especifiquen las ayudas o financiaciones publicas o privadas
obtenidas o solicitadas para financiar la misma actuacion

+ Si no ha realizado la Declaracion Responsable marcando la opcién en la pantalla anterior, testimonio judicial,
documento administrativo o certificado telematico que acredite los extremos enumerados en dicha Declaracion
Responsable

Debe indicar la direccién de correo electrénico en la que desea recibir los avisos de las
notificaciones que se le deban realizar. Es de vital importancia que indique una direccion de
correo electrénica que esté operativa y correctamente escrita puesto que de ello dependera
la correcta evaluacién de su solicitud y, en su caso, el que se le otorgue la ayuda o no. Siempre
se emplearad la direccion de correo electréonico que haya indicado para que pueda recibir los
avisos de las notificaciones, puesto que usted es persona juridica y, por tanto, esta obligado
a ser notificado electronicamente desde el 2 de octubre de 2016 segun la Ley de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas vigente.
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Guia para presentar la solicitud electrénica de ayudas a la formacion en el sector del transporte por carretera

= Notificacién electrénica

(*) Campos obligatorios

Datos de neotificacién

Correo electrénico para avisos (*): }ejemp|o@gmai|,cum

8) Compruebe todos los datos que ha introducido y modifiquelos si es preciso antes de realizar
la firma y envio de su solicitud para evitar tener que realizar subsanaciones posteriores.

= Firma y envio de la solicitud

Solicitante
NIF: 92920000T
Nombre: ENTIDAD FICTICIO ACTIVO

Titular
CIF: Q389034SH
Razoén social: ENTIDAD FICTICIO ACTIVO
Provincia: SEVILLA
Municipio: ALCALA DE GUADAIRA
Cédigo postal: 41500
Direccién: Plaza Mayor, 1
Correo electrénico: entidad@ficticia.es
Teléfono 1: 954321098

| Modificar 1

Datos de la solicitud
Centro directivo: DGTT

Expongo: Que a la vista de la Orden por la que se aprueban las bases reguladoras de la concesién de ayudas para la

formacién en relacion con el transporte por carretera, considerando que redne los requisitos exigidos, segun
se muestra en los documentos que se adjuntan, y con la expresa aceptacion de todos los términos de la Resolucién de
la convocatoria de estas ayudas.

Solicito: El otorgamiento de la correspondiente subvencién destinada a financiar la(s) actividad(es) formativa(s) que se
indica(n) en el modelo Excel cumplimentado y adjuntado a mi solicitud, en concordancia con la Memoria
justificativa también anexa.

Consentimiento de datos: NO me opongo a la consulta de los datos requeridos para la tramitacion de la solicitud
Declaracién Responsable: Aceptada

Modificar |

9) Guarde su justificante de envio para cualquier cuestidén que surja con su solicitud, cuyo estado
podra comprobar en todo momento hasta que se produzca la resolucién de otorgamiento.
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Guia para presentar la solicitud electrénica de ayudas a la formacion en el sector del transporte por carretera

Inicio = Oficinas por drea de actividad T
Ayudas a la formacién del Sector Transporte por Carretera

= Envio registrado satisfactoriamente

Descarga del justificante
Nimero de registro: 201700000000292
Fecha de registro: 25/01/2017
Hora de registro: 12:15:56
Su envio ha sido registrado satisfactoriamente. Por favor, conserve el justificante acreditativo como prueba de la
operacién realizada.

Documento electrdnico original en formato XML
Documento electrdnico original en formato PDF

Procedimientos y servicios electrénicos | Accesibilidad | Usabilidad | Proteccion de datos

© Ministerio de Fomento
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Guia para presentar la solicitud electrénica de ayudas a la formacion en el sector del transporte por carretera

4.3.

1)

2)

Solicitud tramitada por un representante de persona juridica

En este caso, quien presenta la solicitud es otra persona fisica o juridica (apoderado, gestoria
o representante) que ha sido autorizada por la entidad Titular para hacerlo. Esta autorizacion
de representacién puede ser acreditada de dos formas:

- Mediante apoderamiento notarial, apoderamiento directo del Acta de Constitucién o
Estatutos vigentes, o documento equivalente otorgado al efecto.

- Por inscripcion de dicha representacion en el Registro Electronico de Apoderamientos
(REA) de la Administracién General del Estado por parte de la entidad Titular interesada o
del Apoderado legal.

La Titular, en esta opcidn, siempre sera persona juridica (la entidad solicitante de las

acciones formativas). Se habra seleccionado la opcidn “Representante o gestoria de Persona
juridica” como presentador de la solicitud.

Presentador de la solicitud

Forma en la que presenta la solicitud:
O Titular
) Representante o gestoria de Persona fisica

@ Representante o gestoria de Persona juridica

En la siguiente pantalla, debe rellenar al menos los datos marcados con un (*). Se introduciran
los datos de la Titular (la entidad que solicita ser beneficiaria de las ayudas) a la que
representa quien esta realizando la solicitud. La direccion de la entidad titular debe ser
aquella en la que se la pueda localizar, por lo que se ruega cumplimentar todos los campos
correctamente. Debe seleccionar primero la provincia de entre las que aparecen en el
desplegable y después pinchar en el botén “Actualizar”. A continuacidn, seleccione el
municipio que corresponda en el desplegable.
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Guia para presentar la solicitud electrénica de ayudas a la formacion en el sector del transporte por carretera

= Datos del titular

(*) Campos obligatorios

Datos del titular

Tipo de documento (*): |CIF L’
Numero de documento (*): [37346322F

Nombre / Razén social (*): |Asociacién

Direccion del titular

Provincia (*): |SE\/ILLL‘. E
Municipio (*): [ALCALA DE GUADAIRA v
Codigo postal (*): 41070

Direccion (*): Calle Mayor, 1

Datos de contacto
Teléfono 1: 954487900
Teléfono 2:
Fax:

Correo electrénico: transportes@mfom.es

Anterior Siguiente

3) En lasiguiente pantalla tiene la posibilidad de realizar una declaracién responsable de que la

entidad titular interesada cumple todos los requisitos estipulados por el art. 13 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Si la Titular cumple con todos los
puntos de la declaracién responsable, y desea declararlo por esta via, deberd marcar la casilla
de aceptacion.

Si no desea declararlo de esta forma, y no marca la casilla, deberd presentar a continuacion
la documentacion necesaria (testimonio judicial, documento administrativo o certificado
telematico) acreditativa de que la entidad titular interesada cumple todos los requisitos que
indica esta declaracidn. Si la Titular no acepta realizar la declaracidn responsable ni acredita

documentalmente los requisitos del art. 13 de la Ley General de Subvenciones su solicitud

sera desestimada.
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Guia para presentar la solicitud electrénica de ayudas a la formacion en el sector del transporte por carretera

Inicio = Oficinas por drea de actividad = Oficinas por drea de actividad > Transporte terrestre = Avudas en el Sector deb

Transporte Terrestre  Avudas a la formacidn del Sector Transporte por Carretera

Ayudas a la formacion del Sector Transporte por Carretera
= Aceptacion de la Declaracion Responsable

(*) Campos obligatorios

Aceptacion de la Declaracién Responsable

Al marcar esta casilla esta realizando una declaracién responsable telematica que justifica no estar incurso en las
prohibiciones gue se relacionan a continuacion (i. a viii). 5i no la marca, debera acreditarlo mediante testimonio
judicial, documento administrativo o certificado telematico que adjuntara al resto de documentacidn que presente.

i. Mo ha sido condenado mediante sentencia firme a la pena de pérdida de la posibilidad de obtener subvenciones o
ayudas publicas o por delitos de prevaricacidn, cohecho, malversacidn de caudales piblicos, tréfico de
influencias, fraudes y exacciones ilegales o delitos urbanisticos.

ii. Mo ha solicitado la declaracidn de concurso voluntario, no ha sido declarado insolvente en cualguier
procedimiento, no se halla declarado en concurso, no estd sujeto a intervencion judicial v no ha sido inhabilitado
conforme a la Ley 22/2003, de 9 de julio, Concursal, sin que haya concluido el periodo de inhabilitacién fijado en
la sentencia de calificacidn del concurso.

iii. (Si procede) No ha dado lugar, por causa de la que hubiese sido declarado culpable, a la resolucidn firme de
cualgquier contrato celebrado con la Administracidn.

iv. MNo estd incurso en alguno de los supuestos de la Ley 3/2015, de 30 de marzo, reguladora del ejercicio del alto
cargo de la Administracion General del Estado, de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del
Personal al Servicio de las Administraciones Publicas, o no se trata de cualquiera de los cargos electivos
regulades en la Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen Electoral General, en los términos establecidos
en la misma o en la normativa autondémica que regule estas materias.

v. Se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social impuestas
por las disposiciones vigentes.

vi. Mo tiene la residencia fiscal en un pais o territorio calificado reglamentariamente como paraiso fiscal.
vii. (5i procede) Se halla al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones.

siii.  No ha sido sancionado mediante resolucidn firme con la pérdida de la posibilidad de obtener subvenciones
conforme la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, Gral. de Subvenciones.

I Anterior | | Siguiente |

4) En la pantalla posterior, debe incluir los siguientes textos. Si la entidad Titular interesada no
estd de acuerdo con su contenido no debe presentar la solicitud y, por ende, acogerse a la
ayuda.

a. Expongo:
Que a la vista de la Orden por la que se aprueban las bases reguladoras de la concesion
de ayudas para la formacion en relacion con el transporte por carretera, considerando
que reune los requisitos exigidos, segun se muestra en los documentos que se adjuntan,
y con la expresa aceptacion de todos los términos de la Resolucidn de la convocatoria
de estas ayudas.

b. Solicito:
El otorgamiento de la correspondiente subvencion destinada a financiar la(s)
actividad(es) formativa(s) que se indica(n) en el modelo Excel cumplimentado y
adjuntado a mi solicitud, en concordancia con la Memoria justificativa también anexa.

Por ultimo, en la pantalla debe indicar si se opone o no a la consulta de datos por parte de la
Administracién, para aquéllos datos que la Administracién puede consultar en las bases de
datos correspondientes (ejemplo: CIF, estar al corriente con las obligaciones tributarias y la
seguridad social, etc.).

IMPORTANTE: Si marca la casilla de oposicién tendra que aportar durante el proceso de solicitud los
documentos que acrediten el contenido indicado en dicha casilla.
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Guia para presentar la solicitud electrénica de ayudas a la formacion en el sector del transporte por carretera

» Datos de la solicitud
(*) Campos obligatorios
Nota: El nombre de los ficheros no puede ser mayor de 80 caracteres.

Expongo / Solicito

Expongo

Que a la vista de la Orden por la que se aprueban las bases reguladoras de la concesion de ayudas para la
formacion en relacion con el transporte por carretera, considerando que retne los requisitos exigidos, segun se
muestra en los documentos que se adjuntan, y con la expresa aceptacion de todos los términos de la Resolucion
de la convocatoria de estas ayudas.

Solicito

El otorgamiento de la correspondiente subvencion destinada a financiar la(s) actividad(es) formativa(s) que se
indica(n) en el modelo Excel cumplimentado y adjuntado a mi solicitud, en concordancia con la Memoria
justificativa también anexa.

Consentimiento de datos

Segun el Articulo 28 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas, se
entiende otorgado el consentimiento para la consulta de sus datos para la obtencién de sus datos del DNI, de estar al
corriente de pago con la AEAT y de estar al corriente de pago con la TGSS. En caso contrario, en el que NO otorgue el
consentimiento para la consulta, marque la siguiente casilla.

[ me opongo a que se consulten los datos antes mencionados, por lo que aporto los datos y certificados requeridos
para la tramitacién de la presente solicitud.

5) A continuacién, adjunte los documentos que proceda siguiendo los pasos que se le indican.
Todos los documentos con (*) son obligatorios, salvo que se refieran a situaciones que no se
le aplican directamente.

Aquellos documentos adicionales que considere oportuno aportar para la valoracién de la
solicitud conforme a los criterios indicados en el art. 7.2 de la Orden FOM/3591/2008, podra
adjuntarlos en el espacio habilitado de “documentacion opcional”.

IMPORTANTE: Antes de iniciar este tramite, debe haber descargado el modelo de Hoja Excel de
la Sede Electrdnica o de la web del MITMA para enumerar y especificar la relacién de actividades
formativas que va a solicitar. No se admitiran Hojas Excel que no se ajusten al modelo

proporcionado.

Ademas, en el caso de que realicen acciones formativas online, y no se esté en disposicion
de aportar toda la documentacién acreditativa de los requisitos exigidos en el ANEXO a la
Resolucién para estos cursos, debera incorporarse una declaracion responsable de acuerdo

al modelo propuesto en la pagina de descripcion del procedimiento de la Sede Electrénica:
“Declaracion Responsable sobre el cumplimiento de los requisitos exigidos en el ANEXO para
los cursos online”.

IMPORTANTE: En este caso, debe adjuntar también el documento acreditativo de la
representacion de la entidad Titular interesada que ostenta el solicitante, ya sea un poder
notarial o documento equivalente, o bien el justificante o nota que pone de manifiesto que existe
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Guia para presentar la solicitud electrénica de ayudas a la formacion en el sector del transporte por carretera

inscripcion de la representacién en el Registro Electréonico de Apoderamientos de la
Administracion General del Estado. Si no lo hace, su solicitud debera ser subsanada por este
motivo y, en caso de no subsanacidn, seria desestimada, no pudiendo optar el Titular a quien
usted representa a subvencién alguna.

» Datos de la solicitud

{(*) Campos obligatorios

Documentacién de la solicitud

Para adjuntar los documentos seleccione uno a uno los ficheros comrespondientes siguiendo los pasos indicados abajo. La
tabla se ird actualizando con los ficheros adjuntados.

Documentacion requerida

Nombre delfichero— T ombee Tamaiol Borar

Certificado del Codigo de identificacion fiscal o NUmero de identificacion fiscal de la entidad
solicitante o nota indicando el numero de expediente donde se encuentra este documento si 0 Kb [Borva'J
lo aporté con anteroridad ()

Acta de constitucion y Estatutos de la entidad, asi como sus posibles modificaciones

posteriores l(—;a‘r"en:e aprobadas; salvo que forme parte del Comité Nacional de Transporte )

por Carretera (CNTC); o hubiera e:c"ad los documentos con anterionidad (siempre que no oKb IBorra']
hayan sufrido modificacion es). Er este Gltimo caso, adjunte una nota indicando el nimero

de expediente en el que estan (*)

Documento legal acreditativo de las facuitades con las que actia el apoderado de la entidad, =
o nota indicando el nimero de expediente donde se encuentra este documento si lo aportd 0 Kb ;Esorraf}
con anterioridad (*)

Si procede, poder notarial o documento equivalente que acredite la representacidn valida

del interesado por parte de un representante, o nota indicando &l nimero de expediente =
donde se encuentra este documento si lo aportd con anterieridad. En su defecto, puede 0 Kb IB.orraf]
adjuntar un justi ﬂ'er e 0 nota manifestando que existe inscripcion en e Registro General de :

Apo d“’a"‘ ientos de la Administracion General del Estado acreditando dicha representacion

Si se ha opuesto a la consulta de datos, certificados de estar al corriente en & cumplimiento

de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Sodal (¥) 0 Kb Borra

En su caso, declaracion responsable donde se especifiquen las ayudas o financiaciones 0 Kb [Barrar
publicas o privadas obtenidas o solicitadas para financiar la misma actuacién (*) =

En su caso, listado completo de los socics que conforman la asodacion, y de cada una de las

asociaciones que conforman una federacion, con sus correspondientes domicilios sociales y

I3 ubicacion de las posibles sedes o delegaciones establecidas en cads Comunidad 0 Kb im
Auténoma. En el caso de un sindicato, listados de trabajadores afiliados en los que conste el .
municipio de domicilio de cada trabajador, y sedes o delegaciones del sindicato en cada

Comunidad Autonoma

Excel con la relacion de actividades solicitadas conforme al Catalogo de cursos del Ministerio 0 Kb :jahrr =
de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana (*) |Sora

Memoria explicativa que desarrolle el contenido, caracteristicas y pn tall
cada una de las acciones formativas propuestas, conforme al art. 5. rden 0Kb [E»orra'
FOM/3591/2008, de 27 de noviembre (*) .
Documentacion acreditativa del cumplimiento de los requisitos establecidos para la

formacion a distancia de conformidad con lo exigido en el ANEXO de |a Resolucion de
vocatoria (Sélo si se han solicitado accones formativas online), o, en su caso, 0Kb iBorra-

dedaracién responsable de que se aportara esta documentacion con caracrer previo a la
celeb I'EC'DF j-' 13s acoones ‘“'ma ivas onliine, ce acuerdo con & deE-J propuesto.

Si no ha realizado la Declaracion Responsable marcando la opcidén en la pantalla anterior, >
testimonio judicial, documento administrativo o certificado telematico que acredite los 0Kb ;Bc-rra'J
extremos enumerados en dicha Declaracion Responsable (*)

1. Seleccione el tipo de documento: | Centificado del Codigo de identificacion fiscal o . v |

2. Seleccione el fichero que desea anexar Jecoonar archivo | Ninguno archive selec,

(pdfidocx|doc]ods|oet|zipxdsixlsx):

3. Pulse el boton anexar para subir el documento: Anexar |

Dispone de un total de "10.240 Kb’

Si no realizé la declaracidn responsable, el ultimo documento obligatorio serd la acreditacién
de los requisitos de dicha declaracién responsable. Si no realiza la declaracion responsable ni
aporta la acreditacién de los requisitos de la declaracién su solicitud serd desestimada.

6) Sino haadjuntado todos los documentos requeridos marcados con (*) obtendra un mensaje
de aviso, alertando de que faltan documentos. No obstante, algunos de ellos pueden no ser
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necesarios realmente (por ejemplo, si no se ha opuesto a la consulta de sus datos en la
pantalla anterior, no serd necesario adjuntar el certificado de estar al corriente de la
Seguridad Social y obligaciones tributarias).

= Datos de la solicitud

(*) Campos obligatorios
Falta documentacién obligatoria

No ha subido toda la documentacién obligatoria. Este hecho no impide la presentacién de la solicitud, aunque es
posible que para la tramitacion de la misma se le solicite la documentacién no anexada.

Los documentos no anexados son:

+ Documento legal acreditativo de las facultades con las que actia el apoderado de la entidad, o nota indicando el
nimero de expediente donde se encuentra este documento si lo aporté con anterioridad

+ Si se ha opuesto a la consulta de datos, certificados de estar al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social

+ En su caso, declaracién responsable donde se especifiquen las ayudas o financiaciones publicas o privadas
obtenidas o solicitadas para financiar la misma actuacién

+ Si no ha realizado la Declaracion Responsable marcando la opcién en la pantalla anterior, testimonio judicial,
documento administrativo o certificado telemdtico que acredite los extremos enumerados en dicha Declaracion
Responsable

7) Debe indicar la direccion de correo electrénico en la que desea recibir los avisos de las
notificaciones que se le deban realizar. Es de vital importancia que indique una direccién de
correo electrdnica que esté operativa y correctamente escrita puesto que de ello dependera
la correcta evaluacién de su solicitud y, en su caso, el que se le otorgue la ayuda o no. Siempre
se empleard la direccién de correo electréonico que haya indicado para que pueda recibir los
avisos de las notificaciones, puesto que la entidad Titular interesada es persona juridica y, por
tanto, esta obligada a ser notificada electréonicamente desde el 2 de octubre de 2016 segun
la Ley de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas vigente.

= Notificacién electrénica

(*) Campos obligatorios

Datos de notificacién

Correo electrénico para avisos (*):  [ejemplo@gmail.com

8) Compruebe todos los datos que ha introducido y modifiquelos si es preciso antes de realizar
la firma y envio de su solicitud para evitar tener que realizar subsanaciones posteriores. Los
datos de su certificado digital aparecerdn dentro de los campos del “Solicitante”.
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= Firma y envio de la solicitud

Solicitante
CIF: Q3890349H
Razoén social: ENTIDAD FICTICIO ACTIVO

Datos del apoderado
NIF: 929200007
Nombre: ENTIDAD FICTICIO ACTIVO

Titular
CIF: 17346322F
Razdn social: Entidad
Provincia: SEVILLA
Municipio: ALCALA DE GUADAIRA
Coédigo postal: 41150
Direccién: Calle Mayor, 1
Correo electrénico: transportes@mfom.es
Teléfono 1: 954487900

| Modificar

Datos de la solicitud

Centro directivo: DGTT

Expongo: Que a la vista de la Orden por la que se aprueban las bases requladoras de la concesién de ayudas para la
formacion en relacion con el transporte por carretera, considerando que retne los requisitos exigidos, segun

se muestra en los documentos que se adjuntan, y con la expresa aceptacion de todos los términos de la Resolucién de

la convocatoria de estas ayudas.

Solicito: El otorgamiento de la correspondiente subvencién destinada a financiar la(s) actividad(es) formativa(s) que se

indica(n) en el modelo Excel cumplimentado y adjuntado a mi solicitud, en concordancia con la Memoria
justificativa también anexa.

Consentimiento de datos: NO me opongo a la consulta de los datos requeridos para la tramitacion de la solicitud

Modificar

Declaracién Responsable: Aceptada

9) Guarde su justificante de envio para cualquier cuestidn que surja con su solicitud, cuyo estado
podra comprobar en todo momento hasta que se produzca la resolucién de otorgamiento.

Inicio = Oficinas por drea de actividad

Ayudas a la formacion del Sector Transporte por Carretera

> Envio registrado satisfactoriamente

=

Descarga del justificante
Ndmero de registro: 201700000000292
Fecha de registro: 25/01/2017
Hora de registro: 12:15:56

Su envio ha sido registrado satisfactoriamente. Por favor, conserve el justificante acreditativo como prueba de la
operacion realizada.

Documento electrdnico original en formato XML

Documento electrénico original en formato PDF

Procedimientos y servicios electrénicos | Accesibilidad | Usabilidad | Proteccion de datos

© Ministerio de Fomento
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5. CONSULTA DEL ESTADO DE SU SOLICITUD

Una vez haya presentado su solicitud, puede comprobar su estado en el siguiente enlace:

https://sede.mitma.gob.es/MFOM.Sisgest/autenticacion.aspx

Inicio > Consulta del estado de sus trémites

£Solicitud de ayuda & Mapa
E Consulta del estado de sus tramites a o meg
Areas de actividad » Autenticacién del usuario

Pago de tasas Identificacién del usuario

Grupo Fomento

Esta aplicacion permite al usuario la autenticacion mediante la Plataforma Cl@ve. Al pulsar el bot6n “Continuar” se le

redireccionard a esa Plataforma y una vez finalice ese proceso sera dirigido nuevamente a esta aplicacién para iniciar la
solicitud del trémite.

En el caso de que desee subsanar el tramite debera firmar la presentacién del mismo, proceso que por el momento sélo
podra realizarse mediante certificado digital reconocido. En este caso consulte las instrucciones obrantes en esta sede
de "Configuracién para firma electrénica”.

Tras autenticarse mediante la Plataforma Cl@ve se le redireccionara de nuevo a la Sede Electrénica
del Ministerio de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana y verd la lista de tramites que tiene
abiertos. Seleccionando el de su solicitud podra ver el estado de la misma.

==

Inicio > Consulta del estado de sus trémites

SASolicitud de ayuda & Mapa
E_ Consulta del estado de sus tramites 2Y s Lo
Identificacion = Lista de tramites

CIF/NIF/NIE

| Desconectar

Consulta de estado de tramites

Bidsqueda de tramites

6. CONSULTA DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

Una vez presentada la solicitud, el interesado podra recibir una notificacién electrénica solicitando la
subsanacion si se ha observado alguna deficiencia al iniciarse la revisién de dicha solicitud.

Los interesados o sus representantes (segln a quién se haya remitido la notificacién) podran acceder
a las notificaciones electrénicas emitidas por la administracién a través de la siguiente plataforma:

e Carpeta Ciudadana: https://sede.administracion.gob.es/carpeta/clave.htm

Es importante tener en cuenta que, al realizar la solicitud, los interesados o sus representantes,
deberdn proporcionar una direccion de correo electréonico para que puedan recibir avisos
informativos en caso de emitirse nuevas notificaciones. Estos avisos, Unicamente tendran caracter
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informativo, siendo necesario en cualquier caso la lectura de la notificacion a través de la
plataforma anterior para su consideracion de notificacion aceptada.

7. SUBSANACIONES DE SU SOLICITUD

Bien por iniciativa propia o bien para corregir alguna deficiencia que se le haya notificado, puede
realizar subsanaciones de su solicitud a través del siguiente enlace:

https://sede.mitma.gob.es/MFOM.Sisgest/autenticacion.aspx

Una vez que se haya autenticado, vera la lista de tramites que tiene abiertos. Seleccionando el de su
solicitud podra realizar la subsanacién que precise.

: SPEMAR  DeTansroRTEs MOUOKD
al Y AGENDA URBANA
Inicio > Consulta del estado de sus tramites Ssolicitud de ayuda & Mapa
Consulta del estado de sus tramites ] .

Identificacién Lista de tramites

CIF/NIF/NIE

| Desconectar |

Consulta de estado de tramites

Bidsqueda de tramites
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ANEXO

GUIA DE INSCRIPCION DE REPRESENTACION EN EL REGISTRO ELECTRONICO DE
APODERAMIENTOS (REA) DE LA ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

IMPORTANTE: esta posibilidad solo es aplicable para el caso de solicitudes que se tramiten por medio
de representante de la entidad Titular real y sin poder notarial o equivalente. Si la entidad Titular va
a realizar la solicitud por si misma con su certificado electronico de persona juridica NO necesita
acreditar ningln apoderamiento.

Si desea realizar la acreditacion de la representacién a través del Registro Electrénico de
Apoderamientos (REA) se encuentra disponible la aplicacidén online “@podera”, en la direccion web
https://apodera.redsara.es/.

La inscripcion debe realizarla obligatoriamente la propia entidad titular o su apoderado actual (NO

el representante al que se quiere acreditar) compareciendo electronicamente en @podera, y por

tanto se requiere autenticarse y acceder mediante una de estas dos opciones:

1. Certificado electrénico de persona juridica asociado al CIF de la entidad interesada.

2. Certificado electrénico de un apoderado (fisico o juridico) debidamente acreditado mediante
poder notarial, Acta de Constitucidn o Estatutos vigentes, o documento equivalente; que esté
facultado para designar un representante de la entidad Titular interesada ante la
Administracién General del Estado.

Antes de acceder, debe seleccionarse la opcion “Comparece usted en calidad de: Poderdante”. Una
vez dentro de la aplicacién, podra seleccionar cualquiera de las 3 opciones centrales:

Apoderamientos Mis apoderamientos Descargar anexos Ayuda

) Apoderamiento general ( , \"| Apoderamiento general ( \"| Apoderamiento para
~LLl ) para cualquier actuacion \ l / ante una administracion y \ I / determinados tramites.
~—" administrativa y ante ~——"  sus Organismos publicos o =

cualquier administracion ante un organismo publico
publica. o entidad.

- La opcidn de la izquierda permite seleccionar poder de representacion para todas las
Administraciones Publicas y todas las actuaciones.

- La opcion central permite acotar el poder de representacion a determinadas
Administraciones y Organismos. Si escoge esta opcion, deberd marcar la opcidén de
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establecerlo para la “Administracién General del Estado” y posteriormente la “Opcién 1: Ante

la AGE y los Organismos publicos vinculados o dependientes adheridos al REA” para que sea

valida en el presente procedimiento.

La opcidn de la derecha acota ain mas el poder de representacidon circunscribiéndolo a
determinados departamentos y procedimientos dentro de la Administracién General del
Estado. Si escoge esta opcidn, debera seleccionar la representacién para la Administracién

General del Estado > Ministerio de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana y seleccionar el

procedimiento 125016 “Ayudas a la Formacién del Sector Transporte por Carretera”.

Se recomienda escoger esta opcion de las tres, especialmente si la representacién la esta
inscribiendo el apoderado persona fisica de la entidad interesada.

. & " . g &
Cédigo Descripcion
- -
] 121980 Licencia comunitaria para transporte internacional de viajeros por carretera
0 Autorizaciones bilaterales de transporte internacional de mercancias por carretera para terceros
121810 paises no pertenecientes a la Unién Europea.
] 9094967 Gestion de la formacion de los conductores profesionales (CAP)
0 122000 Autorizacion de utilizacion de un mismeo vehiculo para servir traficos de dos concesiones sin
solucién de continuidad
O 121970 Modificacion de concesiones de servicios publicos regulares de transporte de viajeros por carretera
125016 Ayudas a la Formacion del Sector Transporte por Carretera
0 121780 Autorizaciones del contingente multilateral CEM.T. (Conferencia Europea de Ministros de
Transporte) ahora ITF (Foro Internacional del Transporte)
] 125017 Ayudas al Abandono del Sector Transporte por Carretera
0 Reconocimiento de competencia profesional a los titulares de certificados expedidos por otros
121390 Estados Miembros de la Unién Europea
0 997558 Autorizacion para la realizacion de servicios discrecionales de transporte internacional de viajeros
por carretera
Pagina 1 2 3 pp Total de paginas: 3

Para completar la inscripcidn debe rellenar el resto de campos del formulario indicando quién es el

poderdante y el apoderado, asi como el periodo de vigencia que se estipula para la representacion:

Poderdante: si el acceso a Apodera lo ha realizado el apoderado persona fisica de la entidad
interesada, podra cumplimentar sus datos personales. Si el acceso se realiza directamente
con el certificado electronico de persona juridica de la entidad Titular interesada, se
completaran los datos de la persona juridica y del custodio fisico que opera el certificado.

Apoderado: aqui se indicaran los datos del representante al que se quiere conferir facultades
para realizar los tramites del presente procedimiento. Si es persona fisica, basta con
cumplimentar sus datos personales. Si es persona juridica, @podera exige que ademas de sus
datos se indique en la plataforma el nimero de Registro de la Inscripcidén de la entidad en el
Registro correspondiente que sea aplicable (Mercantil, Asociaciones, Fundaciones u otro).
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Verifique cuidadosamente en este caso que no hay errores en los datos del NIF/CIF, nombre
y apellidos, o razén social cumplimentados, ya que la Plataforma no tiene modo de comprobar
si se corresponden realmente con la persona fisica o juridica que se desea apoderar.

= Periodo de vigencia: puede establecerse una fecha de entrada en vigor y una fecha de

finalizacion concretas independientes entre si. Para el presente procedimiento, se
recomienda establecer al menos 3 afios desde que se inscriba la representacion, de manera

gue esté vigente para las fases de presentacién de solicitudes, otorgamiento de las ayudas,
justificacion, abono y liquidacion.

Tras la firma, la Plataforma ofrece un justificante de la inscripciéon realizada de la representacion.
Debera ser este justificante el que su representante aporte durante la presentacion de la
documentacién de su solicitud. No obstante, se admite también la posibilidad de acompafiar una
simple nota de aviso en la que se indique que la inscripcion de la representacion existe en el REA,
dado que la Direccidon General de Transporte Terrestre tiene acceso al Registro y puede realizar las
comprobaciones oportunas.

IMPORTANTE: Para el presente procedimiento de Ayudas a la Formacién del Sector del Transporte
por Carretera no se exige legalmente obtener la Aceptacién del Apoderamiento por parte del
representante. Por tanto, no es necesario obtener el Justificante de Aceptacion de dicho
apoderamiento. En la lista de apoderamientos otorgados podrd comprobar que el Estado del
apoderamiento efectuado queda como “Sin autorizar”, lo cual es normal. Solo se requiere llegar a
obtener el Justificante de Alta de la inscripcidn realizada.

Justificantes

Descripcién Formato  Fecha
Jusiicante  justificante dealta  Justificante _pdf 03/00/2%19  Administracion  Sin autorizar
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